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TITOLO I
ORGANIZZAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Carol
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. |
Finalita

1. Il Consiglio comunale organizza I’esercizio delle proprie funzioni ed i suoi lavori secondo il
presente regolamento, adottato nel rispetto dei principi fissati dal Testo Unico 18 agosto 2000, n.
267 e dallo statuto del Comune.

2. 1l regolamento si ispira ai principi di autonomia funzionale ed organizzativa dei quali il
Consiglio comunale & dotato secondo I’art. 38, terzo comma, del Testo Unico.

Art. 2
Interpretazione del regolamento

I. Le eccezioni sollevate da Consiglicri comunali, al di fuori delle adunanze, relative
all’interpretazione di norme del presente regolamento, sono presentate, in scritto, al Presidente.

2. 1l Presidente incarica il Segretario comunale di istruire la pratica con il suo parere e sottopone
la stessa, nel pitl breve tempo, alla Commissione dei Presidenti dei gruppi consiliari.

3. Qualora nella Commissione I’interpretazione prevalente non ottenga il consenso dei tre quinti
dei Consiglieri dai Presidenti dei gruppi rappresentati, la soluzione & rimessa al Consiglio il quale
decide, in via definitiva, con il voto favorevole della maggioranza dei Consiglieri assegnati.

4. Le eccezioni sollevate da Consiglieri comunali durante le adunanze, relative all’interpretazione
di norme del presente regolamento da applicare per la trattazione di argomenti iscritti nell’ordine
del giorno, sono sottoposte in scritto al Presidente. Egli sospende brevemente la seduta e riunisce
i Presidenti dei gruppi presenti in aula ed il Segretario comunale, per esaminare e risolvere le
eccezioni sollevate. Quando la soluzione non risulti immediatamente possibile, il Presidente,
ripresi i lavori del Consiglio, rinvia I’argomento oggetto delle eccezioni a successiva adunanza.
Nei giorni seguenti attiva la procedura di cui al secondo e terzo comma.

5. L’interpretazione della norma ha validith permanente ed in merito alla stessa non sono
ammesse ad esame ulteriori eccezioni.

Art. 3
Durata in carica

1. Il Consiglio comunale dura in carica per cinque anni, sino all’elezione del nuovo Consiglio,
limitandosi, dopo la pubblicazione del decreto di indizione dei comizi elettorali, ad adottare gli



atti urgenti ed improrogabili. Gli atti devono contenere I’indicazione dei motivi d’urgenza che ne
hanno resa necessaria I’adozione.

Art. 4
La sede delle adunanze

I. Le adunanze del Consiglio si tengono, di regola, presso la sede comunale, in apposita sala.

2. La parte principale della sala, arredata con dignita ed adeguatamente attrezzata, & destinata ai
componenti del Consiglio comunale ed alla segreteria. Una parte della sala & riservata al
pubblico, assicurando allo stesso la possibilita di seguire, nel miglior modo, i lavori del
Consiglio. Uno spazio & assegnato ai rappresentanti degli organi d’informazione, arredato e
collocato in posizione idonea per I’agevole espletamento della loro attivita.

3. Su proposta del Presidente del Consiglio la Commissione dei Presidenti dei gruppi pud
stabilire, a maggioranza dei Consiglieri rappresentati, che 1’adunanza del Consiglio si tenga
eccezionalmente in luogo diverso dalla sede comunale, quando cid sia reso necessario
dall’inagibilita od indisponibilita della sede stessa, o sia motivato da ragioni di carattere sociale
che fanno ritenere opportuna la presenza del Consiglio nei luoghi ove si verificano situazioni
particolari, esigenze ed avvenimenti che richiedono I’impegno e la solidarietd generale della
comunita,

4. La sede ove si tiene I'adunanza del Consiglio comunale deve essere sempre indicata
nell’avviso di convocazione.,

5. Nel giorno nel quale si tiene I’adunanza all’esterno della sede sono esposte le bandiere della
Repubblica Italiana e dell’Unione Europea.
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CONSIGLIO COMUNALE - INSEDIAMENTO

Art. 5
Prima adunanza - Convocazione - Presidenza - Adempimenti

1. La prima adunanza del Consiglio comunale deve essere convocata entro il termine perentorio
di dieci giorni dalla proclamazione degli eletti e deve tenersi entro il termine di dieci giorni dalla
convocazione.

2. La prima adunanza del Consiglio, successiva all’elezione ¢ convocata e presieduta dal Sindaco
fino all’elezione del Presidente del Consiglio.

3. 1l Sindaco invita il Consiglio, prima di deliberare sugli altri aspetti, ad esaminare la condizione
degli eletti a norma del Capo Il del Titolo 1II del Testo Unico 18 agosto 2000, n. 267 ed a
dichiarare la ineleggibilitd di essi qualora sussistano cause fra quelle ivi previste, secondo la
procedura di cui all’art. 69 del Testo Unico citato. Dopo I’adozione, a voti palesi, della
deliberazione di convalida degli eletti, il Sindaco, richiamato 1’art. 38 dello statuto che ha istituito
il Presidente (ed il Vicepresidente) del Consiglio da tale organo eletto nel suo seno, invita i
Consiglieri a procedere all’elezione.

4. 11 Presidente & eletto dal Consiglio fra i suoi componenti, escluso il Sindaco, con il voto della
maggioranza dei presenti, espresso con scheda segreta.

5. Proclamato dal Sindaco I’esito della votazione, I’eletto assume immediatamente la presidenza
del Consiglio, il quale, in conformita allo statuto, procede all’elezione, nel suo seno, del
Vicepresidente, con le modalita di cui al precedente comma. Il Presidente comunica I’esito della
votazione e proclama eletto il Vicepresidente del Consiglio comunale.

6. Conclusi gli adempimenti di cui ai precedenti commi il Sindaco effettua il giuramento avanti al
Consiglio, pronunciando le parole: “Giuro di osservare lealmente la Costituzione italiana”.

7. Dopo il giuramento il Sindaco comunica al Consiglio i componenti della Giunta comunale,
dallo stesso nominati.

9. Effettuati gli adempimenti di cui ai precedenti commi e conclusi gli interventi del Sindaco e
dei Consiglieri il Presidente dichiara conclusa la prima adunanza del Consiglio comunale.



CarolIll
IL PRESIDENTE ED IL VICEPRESIDENTE

Art. 6
1l Presidente - Compiti e funzioni

1. 1l Presidente rappresenta, convoca, presiede e dirige i lavori e le attivita del Consiglio
comunale, esercitando le sue attribuzioni con imparzialita ed equitd. Tutela il ruolo attribuito al
Consiglio, organo elettivo di governo con rappresentanza generale della comunita, assicurando
’esercizio delle funzioni di indirizzo e di controllo politico amministrativo secondo i principi
stabiliti dal Testo Unico e dallo statuto, promuovendo gli interventi e le iniziative piu idonee per
rendere effettivo e costante il rapporto del Consiglio con la popolazione e con gli organismi di
partecipazione.

2. 1l Presidente del Consiglio ¢ investito di potere discrezionale per mantenere 1’ordine, assicurare
I'osservanza delle leggi e la regolarita delle discussioni e delle deliberazioni. Ha facolta di
sospendere e di sciogliere I’adunanza.

3. Il Presidente promuove I’esercizio delle funzioni proprie del Consiglio comunale, previste
dall’art. 42 ¢ da altre numerose disposizioni del Testo Unico; realizza, con il Sindaco, il raccordo
fra Pattivita di indirizzo e di controllo politico amministrativo e di adozione degli atti
fondamentali attribuiti dalla legge al Consiglio, con I’attivitd di governo e di amministrazione
della quale il Sindaco, rappresentante dell’ente e della comunita locale, & il responsabile.

4, 11 Presidente del Consiglio:

— assicura una adeguata e preventiva informazione ai gruppi consiliari e ai singoli Consiglieri
sulle questioni sottoposte al Consiglio;

~ propone la costituzione delle Commissioni consiliari, cura I’attivita delle stesse per gli atti che
devono essere sottoposti all’ Assemblea;

— promuove da parte del Consiglio le forme di garanzia e di partecipazione delle minoranze
previste dallo statuto e, in conformita allo stesso, ’attribuzione alle opposizioni della presidenza
delle Commissioni consiliari aventi funzione di controllo o di garanzia, ove costituite;

— attiva Distruttoria prevista dall’art. 49 del Testo Unico sulle deliberazioni d’iniziativa
dell’Assemblea e dei Consiglieri nell’ambito delle competenze che la legge ha riservato al
Consiglio;

— programma le adunanze del Consiglio comunale e ne stabilisce 1’ordine del giorno, tenuto conto
delle richieste e proposte dell’Assemblea, del Sindaco e della Giunta, delle Commissioni, dei
singoli Consiglieri, che risultano istruite ai sensi di legge;

— cura rapporti periodici del Consiglio con il Collegio dei Revisori dei Conti che collabora con il
Consiglio stesso nelle funzioni previste dall’art. 239 del Testo Unico;

— promuove la partecipazione e la consultazione dei cittadini secondo quanto dispone 1’art. 8 del
Testo Unico in conformita allo statuto ed all’apposito regolamento;

— promuove ogni azione necessaria per la tutela dei diritti dei Consiglieri comunali previsti dagli
artt, 43 ¢ 44 del Testo Unico, dallo statuto e dal regolamento;

— adempie alle altre funzioni allo stesso attribuite dal Testo Unico, dallo statuto e dal

regolamento.



Art. 7
1l Vicepresidente

1. Il Vicepresidente collabora con il Presidente nell’esercizio delle funzioni di organizzazione dei
lavori del Consiglio comunale e dell’ufficio allo stesso addetto, nei compiti di assistenza ai
Consiglieri ed in ogni altra attivita della quale sia incaricato dal Presidente.

2. 1l Vicepresidente sostituisce il Presidente in tutte le sue funzioni, compresa la convocazione €
presidenza del Consiglio comunale, in caso di assenza 0 di impedimento temporaneo o di
momentanea assenza nel corso delle adunanze.

3. Nel caso di dimissioni, decadenza, decesso, revoca del Presidente il Vicepresidente rimane in
carica fino all’elezione del nuovo Presidente.

Art. 8
Presidenza - Rapporti con gli organi e I'organizzazione comunale

. | rapporti politico-amministrativi sono tenuti dal Presidente del Consiglio con il Sindaco e con
gli Assessori preposti a sovrintendere a specifiche attivita del Comune.

2. 1l Presidente pud incaricare per particolari attivitd, procedure e settori d’intervento, il
Vicepresidente di sostituirlo nella cura dei rapporti predetti, secondo gli indirizzi ed entro i limiti
dallo stesso Presidente stabiliti.

3. Alle riunioni per la trattazione degli argomenti di rilevante interesse per il Comune possono
essere invitati - d’intesa - dal Presidente del Consiglio i componenti della Commissione dei
Presidenti dei gruppi consiliari e dal Sindaco i membri della Giunta comunale o quelli fra essi che
sono delegati all’esercizio di compiti oggetto della riunione e con gli stessi connessi.

4. Per la costituzione, le dotazioni di risorse, locali, attrezzature, personale per I'Ufficio del
Consiglio comunale il Presidente richiede gli interventi necessari al Sindaco ed agli assessori
delegati agli specifici settori interessati. A tali richieste & dato esito con priorita ed in misura
adeguata alle necessita di funzionamento del Consiglio.

5. I rapporti operativi con i responsabili dell’organizzazione e della gestione sono tenuti dal
funzionario che dirige I'Ufficio del Consiglio comunale di cui al successivo Capo V.
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STATUS DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO E DEI CONSIGLIERI COMUNALTI

Art. 9
Status del Presidente del Consiglio e dei Consiglieri comunali - Disciplina legislativa
8 8 P 8

. Lo “status” del Presidente del Consiglio e dei Consiglieri comunali ¢ regolato dalle
disposizioni del Capo IV, Titolo IIl, parte prima, del Testo Unico 18 agosto 2000, n. 267, che
disciplinano il regime delle aspettative, dei permessi e delle indennita degli amministratori
comunali e, per la misura delle indennita, dal D.M. 4 aprile 2000, n. 119.

2. Nel presente capo sono comprese, con le necessarie distinzioni, le disposizioni di diverso
tenore, relative sia allo “status” del Presidente sia a quello dei Consiglieri e quelle che regolano,
con identica disciplina, le due cariche.

Art. 10
Permessi e licenze

1. I lavoratori dipendenti, pubblici e privati, componenti quali Presidente o Consigliere, dei
Consigli comunali, hanno diritto di assentarsi dal servizio per I’intera giornata in cui sono
convocati i consigli di cui fanno parte.

2. Nel caso in cui il Consiglio si svolga in orario serale il Presidente ed i Consiglieri che sono
lavoratori dipendenti, hanno diritto di non riprendere il lavoro prima delle ore 8 del giorno
successivo; nel caso in cui i lavori del consiglio si protraggano oltre la mezzanotte, hanno diritto
di assentarsi dal servizio per I’intera giornata successiva. Tali disposizioni si applicano anche nei
confronti dei militari di levA o richiamati o di coloro che svolgono il servizio sostitutivo previsto
dalla legge.

3. 11 Presidente ed i Consiglieri comunali, lavoratori dipendenti che fanno parte, quali
componenti, delle commissioni consiliari formalmente istituite, delle commissioni comunali
previste per legge, della commissione dei Presidenti dei gruppi consiliari e degli organismi di pari
opportunita, previsti dallo statuto e dal regolamento consiliare, hanno diritto di assentarsi dal
servizio per partecipare alle riunioni degli organi di cui fanno parte, compreso il tempo per
raggiungere il luogo della riunione e rientrare al posto di lavoro. Le disposizioni predette si
applicano anche nei confronti dei militari di leva, di coloro che sono richiamati o svolgono il
servizio sostitutivo.

4. Le assenze dal servizio di cui ai precedenti commi sono retribuite dal datore di lavoro. Gli
oneri per i permessi retribuiti dei lavoratori dipendenti da privati e da enti pubblici economici
sono a carico del Comune presso il quale i lavoratori esercitano le funzioni pubbliche indicate nel
presente articolo, secondo quanto dispone I’art. 80 del Testo Unico 18 agosto 2000, n. 267,
modificato dall’art. 2 bis del D.L. 27 dicembre 2000, n. 392, convertito dalla legge 28 febbraio
2001, n. 26.
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5. 1l Presidente ed i Consiglieri comunali, lavoratori dipendenti, hanno diritto ad ulteriori
permessi, non retribuiti, sino ad un massimo di 24 ore lavorative mensili, qualora risultino
necessari per I’espletamento del mandato.

6. L’attivita ed i tempi di effettuazione del mandato per i quali il Presidente ed i Consiglieri
comunali richiedono ed ottengono permessi dal datore di lavoro, devono essere prontamente e
puntualmente documentati mediante attestazione dell’ente.

Art. 11
Aspettativa

1. 1l Presidente del Consiglio ed i Consiglieri comunali che sono lavoratori dipendenti possono
essere collocati, a richiesta, in aspettativa non retribuita, per tutto il periodo di espletamento del
mandato.

2. 1l periodo di aspettativa & considerato come servizio effettivamente prestato nonché come
legittimo impedimento per il compimento del periodo di prova.

Art. 12
Trasferimenti durante 'esercizio del mandato

I. 1l Presidente del Consiglio ed i Consiglieri comunali, lavoratori dipendenti, pubblici e privati, non
possono essere soggetti, se non per consenso espresso, a trasferimenti durante I'esercizio del
mandato. La richiesta dei predetti lavoratori di avvicinamento al luogo in cui viene svolto il mandato
amministrativo deve essere esaminata dal datore di lavoro con criteri di prioritd. Nell’assegnazione
delta sede per I’espletamento del servizio militare di leva o di sue forme sostitutive & riconosciuta agli
amministratori locali la prioritd per la sede di espletamento del mandato amministrativo o per le sedi a
questa pidl vicine, Il servizio sostitutivo di leva non puo cssere espletato nell’ente nel quale il soggetto
& amministratore o in un ente dipendente o controllato dalla medesima amministrazione.

Art. 13
Presidente del Consiglio comunale - Indennita di funzione

I. Al Presidente del Consiglio comunale & attribuita I’indennitd di funzione secondo le modalita
previste dall’art. 82 del Testo Unico ¢ nella misura determinata secondo il D.M. 4 aprile 2000, n.
119, L’indennitd di funzione & dimezzata per i lavoratori dipendenti che non hanno richiesto
’aspettativa ¢, quindi, anche per il Presidente del Consiglio comunale che si trovi in tale
condizione.

2. Ai soli fini dell’applicazione delle norme relative al divieto di cumulo tra pensioni e redditi, le
indennita di funzione non sono assimilabili ai redditi di lavoro di qualsiasi natura.

3. Le indennitd di funzione non sono tra loro cumulabili. Le indennitd di funzione sono
cumulabili con i gettoni di presenza quando quest’ultimi sono dovuti per mandati elettivi presso
enti diversi, ricoperti dalla stessa persona.
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4. Al Presidente del Consiglio comunale al quale viene corrisposta I’indennita di funzione non ¢
dovuto alcun gettone per la partecipazione a sedute degli organi collegiali del medesimo ente, sia
di commissioni che di quell’organo costituiscono articolazioni interne ed esterne.

5. La misura base dell’indennita di funzione del Presidente del Consiglio comunale ¢ stabilita
dall’art. 5 del D.M. 4 aprile 2000, n. 119.

6. La misura base dell’indennita di funzione & maggiorata di diritto quando sussistono una o piu
delle tre condizioni previste dall’art. 2 del D.M. 4 aprile 2000, n. 119. Le maggiorazioni sono
cumulabili. La determinazione della misura base e delle maggiorazioni per le quali ricorrono i
requisiti richiesti ¢ effettuata dal Dirigente o responsabile dell’ufficio preposto al servizio.

7. L’indennita di funzione del Presidente del Consiglio pud essere incrementata o diminuita con
deliberazione del Consiglio comunale, ai sensi dell’undicesimo comma dell’art. 82 del Testo
Unico.

8. Nel caso di incremento la spesa complessiva per le indennitd di funzione ed i gettoni di
presenza a tutti gli amministratori non deve superare la quota dello stanziamento di bilancio per
le spese correnti stabilita, in rapporto alla dimensione demografica del Comune, dall’allegato D al
D.M. 4 aprile 2000, n. 119.

Art. 14
Oneri previdenziali, assistenziali e assicurativi

1. Il comune provvede a rimborsare al datore di lavoro la quota annuale di accantonamento per
I’indennita di fine rapporto entro i limiti di un dodicesimo dell’indennita di carica annua da parte
dell’ente e per I’eventuale residuo da parte dell’amministratore interessato.

2. 1l comune pud assicurare i propri amministratori — compreso il Presidente del Consiglio —
contro i rischi dipendenti dall’espletamento del mandato.

3. Il Presidente del Consiglio, lavoratore dipendente collocato, a richiesta, in aspettativa non
retribuita, che ricopre la ‘carica nei comuni con meno di 50.000 abitanti, pud richiedere
al’LLN.P.S. od all’LLN.P.D.A.P., a seconda dell’Istituto al quale era assicurato in servizio, il
riconoscimento ai fini della pensione, della contribuzione facoltativa, con le procedure ed entro i
termini dagli stessi stabiliti con circolari inviate a tutti i comuni.

Art. 15
Rimborsi spese ed indennita di missione

[. Al Presidente del Consiglio che per motivi inerenti al proprio mandato si rechi fuori del
capoluogo del comune ove lo stesso ha la sede, sono dovuti il rimborso delle spese di viaggio
effettivamente sostenute nonché le indennita di missione, secondo quanto stabilito dall’art. 84 del
Testo Unico e dall’apposito regolamento comunale.

2. Al Presidente del Consiglio che risiede fuori del capoluogo del Comune ove lo stesso ha la
sede, spetta il rimborso delle sole spese di viaggio effettivamente sostenute per la partecipazione
alle sedute del Consiglio, delle commissioni consiliari e per la presenza necessaria presso la sede
degli uffici per lo svolgimento delle sue funzioni.
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Art. 16
Partecipazione alle attivita ed alle associazioni rappresentative degli enti locali

1. Le disposizioni in precedenza illustrate relative alla posizione, al trattamento e ai permessi dei
lavoratori chiamati a funzioni elettive si applicano per la partecipazione dei rappresentanti degli
enti locali, compreso il Presidente del Consiglio ed i Consiglieri comunali, alle associazioni
internazionali, nazionali e regionali tra enti locali. Le spese che gli enti locali ritengono di
sostenere per la partecipazione alle riunioni e alle attivitd nazionali e regionali delle associazioni
fanno carico ai bilanci di detti enti.
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CArPOV
AUTONOMIA DEL CONSIGLIO COMUNALE

Art. 17
Consiglio comunale - Autonomia funzionale ed organizzativa

I. 1l Consiglio comunale & dotato di autonomia funzionale ed organizzativa secondo i principi
affermati dall’art. 38 del Testo Unico 18 agosto 2000, n. 267.

2. 11 Consiglio comunale fissa, con il presente regolamento, le modalita per la fornitura dei
servizi, attrezzature e risorse finanziarie occorrenti per la sua attivita.

3. Con il regolamento il Consiglio disciplina la gestione di tutte le risorse attribuite per il suo
funzionamento e per quello dei gruppi consiliari regolarmente costituiti.

4. Quando non ¢ istituito I’Ufficio del Consiglio comunale le funzioni organizzative ed
amministrative del Consiglio sono esercitate dall’autonomo servizio di segreteria dello stesso,
previsto dall’ordinamento degli uffici e servizi, nell’ambito dell’area amministrati va(l6).

Art. 18
Iunzioni organizzative ed amministrative

1. II Responsabile dell’Ufficio, secondo le direttive del Presidente del Consiglio comunale,
provvede:

a) agli adempimenti amministrativi relativi alla convocazione del Consiglio comunale ed a
disporre il recapito degli inviti, completi dell’ordine del giorno, alla pubblicazione all’albo
pretorio, alla trasmissione a tutti i destinatari ed alle forme di pubblicitd previste dallo statuto ¢
dal presente regolamento. Provvede inoltre ad esperire la procedura di seconda convocazione nel
caso di diserzione della pri'ma adunanza e di rinvio ad una successiva;

b) all’istruttoria delle proposte di deliberazioni, delle risposte alle interrogazioni ed alle istanze di
sindacato ispettivo, alle relazioni allo stesso presentate dall’Organo di revisione contabile e dal
difensore civico. Il Responsabile verifica la loro completezza e richiede ai proponenti eventuali
integrazioni e chiarimenti;

¢) al ricevimento degli schemi di deliberazione e proposte trasmessi al Presidente dalla
Commissione dei Presidenti dei Gruppi o da singoli gruppi, dalle Commissioni consiliari
permanenti e da singoli Consiglieri, con I’eventuale documentazione di cui sono corredati ed alla
loro istruttoria con acquisizione di eventuali pareri e documenti mancanti;

d) al tempestivo deposito degli atti di cui alle lettere b) e ¢) a disposizione dei Consiglieri per le
adunanze del Consiglio, nel luogo e per il periodo indicato nell’avviso di convocazione, secondo
quanto stabilito dal presente regolamento;

e) all’invio ai Consiglieri ed all’Amministrazione delle comunicazioni inerenti i lavori e le
funzioni di competenza del Consiglio;

f) alla conservazione dei verbali delle adunanze del Consiglio ricevuti dal Segretario comunale ed
a disporre la trascrizione a cura del soggetto esterno incaricato, dei testi registrati delle
discussioni, se prevista;
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g) all’assistenza ai lavori del Consiglio per coadiuvare il Segretario nell’esercizio delle sue funzioni;
h) all’assistenza ai singoli Consiglieri per superare eventuali difficolta verificatesi nell’esercizio del
loro mandato;

i) alla pubblicazione all’albo comunale delle deliberazioni del Consiglio ed alla certificazione che la
stessa ¢ stata effettuata;

1) all’inoltro al Comitato regionale di controllo delle deliberazioni del Consiglio soggette a controllo
preventivo di legittimita, entro il termine previsto dall’art. 134 del Testo Unico 18 agosto 2000, n.
267,

m) alla certificazione d’esecutivitd delle deliberazioni non soggette a controllo, di cui all’art. 134,
terzo comma del Testo Unico e di quelle sottoposte a controllo senza rilievi, in conformita all’art.
134, primo e secondo comma, del Testo Unico 18 agosto 2000, n. 267,

n) a predisporre la comunicazione al Presidente ed al Sindaco, ai Presidenti dei gruppi consiliari ed
agli eventuali proponenti, se diversi, dei provvedimenti di annullamento disposti dal Comitato
regionale di controllo;

0) a richiedere a coloro che hanno proposto le deliberazioni oggetto di rilievi, i chiarimenti ¢ gli
clementi integrativi di giudizio da trasmettere al Comitato regionale di controllo o ad organizzare
I’audizione dei rappresentanti del Comune, se richiesta dal predetto Comitato;

p) a sottoporre al Presidente, per le decisioni del Consiglio, gli inviti a modificare le deliberazioni
della Giunta o del Consiglio esaminate dal Comitato regionale di controllo o dal difensore civico ad
iniziativa dei Consiglieri comunali, sccondo quanto stabilito dall’art. 127 del Testo Unico,
richiedendo in via breve I'istruttoria sui rilievi formulati agli organi che hanno proposto le predette
deliberazioni ed agli uffici comunali competenti;

q) a rilasciare ai gruppi, allc Commissioni ed ai singoli Consiglieri comunali copia informale di
proposte di deliberazione depositate per I'esame dei Consiglio, con esclusione delle copie degli atti
tecnici, finanziari ¢ di altra natura, allcgati a corredo ¢ documentazione delle proposte dei quali i
predetti prendono visione dal momento del deposito.

Art. 19
Funzioni contabili e finanziarie

1. 1l Responsabile del servizio di segreteria, secondo e norme vigenti € le direttive del Presidente
del Consiglio comunale provvede:

a) a rilasciare ai componenti del Consiglio lavoratori dipendenti le certificazioni prescritte ai fini
della fruizione dei permessi retribuiti e non retribuiti, conservandone copia firmata
dall’interessato, insieme con eventuali certificazioni sostitutive dallo stesso rilasciate, relative ai
tempi di accesso ¢ di rientro al luogo di lavoro;

b) a verificare le richicste di rimborso rimesse dai datori di lavoro di cui all’art. 80 del Testo
Unico modificato dall’art. 2 bis del D.L. 27 dicembre 2000, n. 392, convertito dalla legge 28
febbraio 2001, n. 26, per i permessi retribuiti con le copie delle certificazioni, facendo rilevare
eventuali irregolaritd relative ai tempi considerati ed alle retribuzioni addebitate ed a procedere,
ove la richiesta risulti regolare o sia regolarizzata, alla liquidazione, adottando determinazioni
cumulative da sottoporre al visto di regolarita contabile ed alla attestazione di copertura della
spesa del responsabile del servizio finanziario;

¢) alla liquidazione al Presidente dell’indennita di funzione;
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d) alla determinazione mensile dei gettoni di presenza spettanti ai Consiglieri in relazione alla
loro partecipazione alle adunanze del Consiglio, della Commissione dei Presidenti dei Gruppi e
delle Commissioni consiliari, tenendo conto della durata delle stesse e dell’eventuale opzione per
I"indennita di funzione forfettizzata in luogo dei gettoni; all’adozione dei provvedimenti di
liquidazione delle somme dovute;

e) alla liquidazione mensile, in base all’attestazione resa dall’interessato ed acquisita in atti dei
rimborsi delle spese di viaggio per I’accesso dall’abitazione o sede di lavoro al Comune per
partecipare alle adunanze del Consiglio, Commissioni consiliari permanenti e per gli altri
impegni connessi alle cariche ricoperte; alla emissione dei relativi documenti contabili
trasmettendoli alla Ragioneria comunale;

f) ad effettuare la comunicazione di tutti i dati prescritti all’Ufficio comunale competente per
I'inserimento delle somme corrisposte e delle ritenute effettuate, nella dichiarazione ai fini
tributari da presentare dal Comune.

Art. 20
Provvista di materiali d’uso, dotazioni di funzionamento, manutenzioni e riparazioni

I. 11 Responsabile del servizio di segreteria, nell’ambito delle risorse previste nel bilancio ed
attribuite all’ufficio dal piano esecutivo della gestione, provvede alla provvista e manutenzione
ordinaria del materiale d’uso, attrezzature e dotazioni di funzionamento, per le attivita ed i locali
del Consiglio comunale, della Commissione dei Presidenti dei Capigruppo consiliari e delle
Commissioni consiliari permanenti.

2. Le spese per le provviste e gli interventi di cui al precedente comma sono disposte dal
Responsabile del servizio con proprie determinazioni, nell’ambito delle risorse previste nel
Bilancio e nel Piano esecutivo di gestione, provvedendo di regola alla scelta del contraente
mediante procedure ad evidenza pubblica, osservando quanto stabilito dall’art, 192 del Testo
Unico. Il ricorso alla trattativa privata & ammesso esclusivamente per importi di modesta entita ed
in caso di comprovata urgenza.

3. I'servizi a rete (illuminazione, riscaldamento, acqua, telefono) ed i servizi di pulizia dei locali,
servizi igienici, accessi e pertinenze sono assicurati direttamente a cura del Comune nell’ambito
delle forniture dei servizi generali dallo stesso disposte per tutte le attivitd dell’ente.
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Caro VIl
I GRUPPI CONSILIARI

Art. 21
Costituzione

1. 1 Consiglieri comunali eletti nella medesima lista costituiscono un gruppo consiliare che non ¢&, in
questo caso, condizionato ad un numero minimo di componenti.

2. 1 gruppi consiliari eleggono nel loro seno, prima dell’adunanza d’insediamento del Consiglio, il
Presidente. Per i gruppi costituiti dall’unico consiglicre eletto di una lista, lo stesso ha le funzioni e le
prerogative dei Presidenti di gruppo. La costituzione dei gruppi ¢ la nomina dei Presidenti ¢
comunicata al Presidente del Consiglio, prima dell’adunanza d’insediamento, con lettera sottoscritta
da tutti i componenti del gruppo.

3. Il Consigliere che all’inizio o nel corso dell’esercizio del mandato intenda appartenere ad un
gruppo diverso da quello espresso dalla lista nella quale ¢ stato eletto deve darne comunicazione al
Presidente del gruppo dal quale si distacca ed al Presidente del Consiglio comunale, allegando per
quest’ultimo la dichiarazione di consenso del Presidente del gruppo al quale aderisce.

4. 11 Consigliere che si distacca dal gruppo in cui ¢ stato eletto ¢ non aderisce ad altri gruppi non
acquisisce le prerogative spettanti ad un gruppo consiliare. Qualora pitt Consiglieri vengano a trovarsi
nella predetta condizione, essi possono costituire un gruppo misto che elegge al suo interno il
Presidente. Della costituzione del gruppo misto deve essere data comunicazione al Presidente del
Consiglio, sottoscritta da tutti i componenti, con I'indicazione del consigliere cletto Presidente del
gruppo.

5. Con deliberazione del Consiglio, adottata annualmente nella seduta successiva a quella nella quale
¢ stato approvato il bilancio, viene disposta Iattribuzione ai gruppi consiliari regolarmente costituiti
di servizi, attrezzature ¢ risorse, ai sensi dell’art. 38, comma 3, del Testo Unico, entro i limiti
consentiti dalle disponibilitd complessive nel bilancio stesso previste ed in proporzione al numero dei
Consiglieri che costituiscono ciascun gruppo.

Art. 22
Commissione permanente dei Presidenti dei gruppi consiliari

1. I Presidenti dei gruppi consiliari costituiscono una Commissione consiliare permanente, coordinata
dal Presidente del Consiglio comunale.

2. La Commissione dei Presidenti dei gruppi ¢ organismo consultivo del Presidente del Consiglio
concorrendo, su sua richicsta o per propria iniziativa, a proporre quanto risulti utile per il proficuo
svolgimento dell’attivita del Consiglio.

3. 11 Presidente pud sottoporre al parcre della Commissione, prima di disporne I'iscrizione all’ordine
del giorno del Consiglio, argomenti di particolare interesse o delicatezza. Alla riunione partecipa il
Sindaco.

4. Per le decisioni ed i pareri della Commissione che comportino votazioni, ciascun Presidente
esercita diritto di voto proporzionalmente al numero dei Consiglieri appartenenti al suo gruppo. Il
Presidente del Consiglio non prende parte alle votazioni.
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5. La Commissione dei Presidenti dei gruppi esercita le funzioni alla stessa attribuite dal presente
regolamento ed in particolare:

a) provvede all’interpretazione di norme del regolamento quando cid sia, con adeguata
motivazione, richiesto da almeno un quinto dei Consiglieri assegnati;

b) concorre, con il Presidente ed il Sindaco, alla programmazione periodica dei lavori del
Consiglio comunale;

c) puo essere invitata a partecipare alle riunioni indette dal Presidente del Consiglio e dal Sindaco
per la trattazione di argomenti relativi ai rapporti politico-amministrativi fra gli organi del
Comune;

d) presenta al Presidente del Consiglio schemi di deliberazione e proposte per I’esame e le
decisioni dell’assemblea consiliare;

e) esercita le altre funzioni ad essa attribuite dallo statuto, dal presente regolamento e dal
Consiglio, con appositi incarichi.

16. 1 Presidenti dei gruppi consiliari ricevono dal funzionario incaricato dal Segretario comunale
copia delle deliberazioni della Giunta contestualmente alla loro affissione all’albo comunale,
secondo quanto stabilito dall’art. 125 del Testo Unico 18 agosto 2000, n. 267.

[7. La Commissione ¢ convocata e coordinata dal Presidente del Consiglio che stabilisce I’ordine
dei lavori ai quali prende parte, senza partecipare alle eventuali votazioni.

18. Le riunioni della Commissione sono pubbliche. Il Presidente convoca la Commissione in
seduta segreta esclusivamente per trattare argomenti che comportano valutazioni del
comportamento o della moralita o stato di salute di persone o quando la pubblicita della seduta
puo arrecare danno agli interessi del Comune.

19. La riunione della Commissione ¢ valida quando dai partecipanti & rappresentata almeno la
meta dei Consiglieri in carica.

10. I Presidenti dei gruppi hanno facolta di delegare, per scritto, un consigliere del loro gruppo a
partecipare a riunioni della Commissione, quand’essi siano impossibilitati ad intervenire
personalimente.

11. Delle riunioni della Cornmissione viene redatto verbale, nella forma di resoconto sommario, a
cura del responsabile dell’Ufficio o del servizio di segreteria del Consiglio o di un funzionario
dagli stessi designato.

Art. 23
Presidenti dei Gruppi - Commissione - Permessi retribuiti

[. I componenti della Commissione dei Presidenti dei Gruppi consiliari hanno diritto di assentarsi
dal servizio per partecipare alle riunioni della Commissione per tutta la durata della loro
partecipazione ¢ per il tempo necessario per raggiungere il luogo della riunione e rientrare al
posto di lavoro, fruendo di permessi retribuiti.

2. I Presidenti dei gruppi consiliari, oltre ai permessi retribuiti di cui al precedente comma ed a
quelle per le adunanze del Consiglio e delle altre commissioni di cui fanno parte, hanno diritto di
assentarsi dai rispettivi posti di lavoro per un massimo di 24 ore lavorative al mese, fruendo di
permessi retribuiti(18).
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Caro VII
COMMISSIONI CONSILIARI PERMANENTI

Art. 24
Istituzione - Composizione — Nomina

1. 1l Consiglio comunale, con deliberazione adottata nella seconda adunanza successiva a quella
d’insediamento, procede alla istituzione al suo interno di commissioni permanenti stabilendone il
numero, le competenze e la composizione.

2. Le commissioni permanenti sono costituite da Consiglieri comunali di ambedue i sessi che
rappresentano, con criterio proporzionale, complessivamente tutti i gruppi e sono nominati dal
Consiglio con votazione palese nell’adunanza di cui al primo comma od in quella immediatamente
successiva.

3. Il Sindaco e gli assessori comunali non fanno parte delle commissioni permanenti.

4, Nel caso di dimissioni, decadenza od altro motivo che renda necessaria la sostituzione di un
consigliere, il gruppo consiliare di appartenenza designa, tramite il Presidente del Consiglio, un nuo-
vo rappresentante ed il Consiglio comunale procede alla sostituzione.

5. Nel caso di impedimento temporaneo ciascun membro ha facoltd di farsi sostituire nelle riunioni da
un altro consigliere del suo gruppo, con il consenso del Presidente del gruppo stesso, che provvede ad
informarne il Presidente della commissione.

Art. 25
Presidenza e convocazione delle commissioni

1. 1 Presidenti delle commissioni permanenti sono eletti dalle stesse nel proprio seno, con votazione

palese, a maggioranza dei voti rappresentati dai loro componenti.
2. L’elezione del Presidente avviene nella prima riunione della commissione che € tenuta entro dieci

giorni da quello della nomina,

3. In caso di assenza del Presidente lo sostituisce il componente della commissione dallo stesso
designato ad esercitare le funzioni di Vicepresidente. Tale designazione viene comunicata dal
Presidente alla commissionc nella prima seduta successiva a quella della sua nomina.

4. 11 Presidente della commissione comunica al Presidente del Consiglio la propria nomina e la
designazione del Vicepresidente entro cinque giorni dall’adozione dei relativi provvedimenti. Il
Presidente del Consiglio rende note la nomina e la designazione predette al Consiglio comunale,
al Sindaco, all’Organo di revisione economico-finanziaria, al Difensore civico ed agli organismi
di partecipazione popolare.

5. Il Presidente convoca ¢ presiedc la commissione, fissando la data delle adunanze e gli
argomenti da trattare. Ogni membro pud proporre I'iscrizione all’ordine del giorno di argomenti
che rientrano nella competenza della commissione. Il Presidente decide sulla richiesta e, in caso
di diniego, il Consigliere proponente pud chiedere che la decisione definitiva sia adottata dalla
commissione.
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6. La convocazione ¢ effettuata dal Presidente anche a seguito di richiesta scritta, con
’indicazione degli argomenti da trattare, allo stesso indirizzata da membri della commissione,
espressione di gruppi che rappresentano alineno un terzo dei Consiglieri in carica. La riunione ¢
tenuta entro dieci giorni dalla presentazione della richiesta al protocollo del Comune.

7. Le convocazioni sono disposte con avviso scritto, contenente I’indicazione del giorno, ora,
luogo ove si tiene la riunione e dell’ordine del giorno da trattare, da recapitarsi ai componenti
della commissione, nel loro domicilio, almeno due giorni liberi prima di quello in cui si tiene
I’adunanza. Della convocazione ¢ inviata copia al Presidente del Consiglio ed al Sindaco entro lo
stesso termine.

8. L’avviso di convocazione viene consegnato al domicilio indicato dal Consigliere per le
convocazioni del Consiglio, se esso & diverso dalla residenza anagrafica. Su richiesta del
consigliere membro la convocazione della commissione pud essere comunicata allo stesso con
sistemi informatici, telematici od elettronici al recapito dallo stesso indicato.

Art. 26
Organizzazione delle commissioni

l. La riunione della commissione & valida quando sono presenti i componenti di gruppi consiliari
che rappresentano almeno la meta dei Consiglieri in carica.

2. Le sedute delle commissioni sono pubbliche. Ai lavori possono assistere i cittadini ed i
rappresentanti degli organi di informazione. Il Presidente convoca la commissione in seduta
segreta esclusivamente per trattare argomenti che comportano apprezzamento del
comportamento, della moralita e dello stato di salute di persone o quando la pubblicita
dell’adunanza pud arrecare danno agli interessi del Comune.

3. 1l Sindaco ed i membri della Giunta possono partecipare, con facoltd di relazione e di
intervento nella discussione, alle riunioni di tutte le commissioni, senza diritto di voto.

4. Gli atti relativi agli affari iscritti all’ordine del giorno sono depositati presso 1'Ufficio od il
servizio di segreteria del Consiglio comunale almeno 24 ore prima della riunione, a disposizione
dei membri della commissione.

Art. 27
Competenze delle commissioni

I. Le commissioni permanenti costituiscono articolazioni del Consiglio comunale e concorrono
alle funziont d’indirizzo e di controllo politico-amministrativo allo stesso attribuite dal Testo
Unico, mediante la valutazione preliminare degli atti di programmazione e I’approfondimento dei
risultati della gestione. Possono essere incaricate dal Consiglio di effettuare accertamenti
conoscitivi relativi all’attuazione dei programmi e dei progetti, ed al funzionamento di servizi di
aziende, istituzioni ed altri organismi del Comune.

2. Le commissioni provvedono, nell’ambito delle competenze loro attribuite, all’esame
preliminare di atti di competenza del Consiglio, alle stesse rimessi dal Presidente o richiesti dalle
commissioni.
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3. Le commissioni provvedono all’esercizio delle funzioni di cui al precedente comma nel pit
breve tempo, riferendo al Consiglio con relazioni inviate al Presidente e da questi illustrate
all’assemblea consiliare. D’intesa con il Presidente dell’assemblea pud riferire all’adunanza il
Presidente della commissione. I risultati degli accertamenti conoscitivi sono riferiti dal Presidente
della commissione, entro il termine fissato dal Consiglio.

4. Le commissioni hanno potere d’iniziativa per la presentazione di proposte di deliberazioni e
mozioni, nell’ambito delle materie di loro competenza. L'istruttoria & curata dall’ Ufficio o dal

servizio di segreteria del Consiglio comunale.

Art. 28
Segreteria delle commissioni

1. Le funzioni di Segretario delle commissioni sono svolte da un dipendente dell’Ufficio di
segreteria.

2. Il Segretario provvede agli adempimenti necessari al funzionamento della commissione.
Redige il verbale sommario delle riunioni che viene dallo stesso sottoscritto insieme con il
Presidente. I verbali sono approvati nell’adunanza successiva a quella cui si riferiscono, con gli
emendamenti eventualmente richiesti dai membri interessati.

3. Copie dei verbali sommari delle viunioni delle commissioni sono trasmesse al Presidente del
Consiglio e al Sindaco, depositate per estratto nei fascicoli degli atti deliberativi ai quali si
riferiscono, perché possano essere consultate dai Consiglieri comunali. Tale deposito ha carattere
obbligatorio. 1l Sindaco informa la Giunta delle risultanze del verbale. 1 verbali della
commissione che tratta le materie finanziarie sono trasmessi anche al Presidente del Collegio dei

Revisori dei conti.
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